
 
 

 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    วิทยาลัยการอาชีพพรหมคีรี 
ที่                 / 2567                                  วันที่………….เดือน............................. พ.ศ. .....................   
เรื่อง ขออนุญาตเปลี่ยนเวร หรือตรวจเวร 
 
 

เรียน ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพพรหมคีรี 

               ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)................................................................................................ .
ต าแหน่ง..............................................ปฏิบัติหน้าที่อยู่เวรวันที่ ............เดือน............................พ.ศ. ................
ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้เนื่องจาก.......................................................................................... ..........................
มีความประสงค์   เปลี่ยนเวร 
   มอบหมายการปฏิบัติหน้าที่ 
ให้กับ (นาย/นาง/นางสาว)...................................................................................................... .........................
โดยข้าพเจ้าจะมาปฏิบัติหน้าที่แทน ในวันที่......................เดือน................ ........................พ.ศ. ........................... 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

              ลงชื่อ......................................ผู้ขอเปลี่ยน/มอบหมาย 
    (......................................................) 

                 ลงชื่อ......................................ผู้รับเปลี่ยน/รับมอบหมาย 
    (......................................................) 

ผู้ตรวจเวรรับทราบ                 ลงชื่อ.......................................ผู้ตรวจเวร 
    (......................................................) 

เรียนผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพพรหมคีรี 
 เห็นควรอนุญาต 
 ไม่อนุญาต เหตุผล............................................................................................................. ............... 

                    ลงชื่อ.............................................. 
    (นางสาวอาทิตวรรณ  ต่วนศิริ) 

                                         รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
                                      ............./..................../................. 

ความเห็น........................................................................................... .................................................................. . 

      ลงชื่อ................................................. 
  (นายพรอนันต์  ภักดีบุญ) 

             ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพพรหมคีรี 
          ............/..................../................. 


